
งานที่ให้บรกิาร การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองคลัง (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางรัชนี เติบกลาง 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท )

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองคลัง วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไขในการบัช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ
     ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
โรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ และที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้าง
อย่างอื่นนั้น โดยมีหลักเกณฑ์ วธิกีาร และเง่ือนไข ดังนี้
     1.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธข์ั้นตอนและวธิกีารช าระภาษี
     2.  แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2)
     3.  เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์
     4.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษ(ีภ.ร.ด.8)
     5.  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษ(ีเจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)
     6.  กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด(เกิน 30 วนั นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระเงินเพิ่มด้วย
     7.  กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 15 วนั
นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
๑. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2) กองคลัง   (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
   ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 1. นางรัชนี เติบกลาง 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท
๒.  พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ
    แสดงรายการทรัพย์สิน(ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษี กองคลัง   (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
    (ภายใน 30 วนั ตามพระราชบัญญัติวธิปีฏบิัติราชการทาง 1. นางรัชนี เติบกลาง 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท
    ปกครอง พ.ศ. 2539)
     ระยะเวลา  1  วนั
3.  เจ้าของทรัพย์สินยื่นช าระภาษีภายใน 30 วนั นับแต่วนัได้รับ กองคลัง   (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
    แจ้งการประเมิน(กรณีช าระภาษีเกิน 30 วนั จะต้องช าระเงินเพิ่ม1. นางรัชนี เติบกลาง 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท
    ตามอัตรากฎหมายก าหนด)
4.  ออกใบเสร็จรับเงิน(ภ.ร.ด.12) กองคลัง   (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ
     ระยะเวลา  5  นาที 1. นางรัชนี เติบกลาง 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท

คู่มือส าหรับประชาชน



ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั้งส้ินไม่เกิน   1  วนัท าการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิ์น พร้อมส าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถกูต้อง ได้แก่
(1)  บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ชุด
(2)  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เช่น ใบโฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง จ านวน 1 ชุด
หนังสือสัญญาซ้ือขาย หรือให้โรงเรือนฯ
(3)  หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม จ านวน  1  ชุด
หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายส่ิงแวดล้อม สัญญาเช่าอาคาร
(4)  ใบมอบอ านาจกรณีให้ผู้อื่นท าการแทน จ านวน 1 ชุด
(5)  อื่น ๆ จ านวน 1 ชุด

ค่าธรรมเนียม
-

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน คัดค้านได้ที่ เทศบาลต าบลตลาด  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4420 6168 
เวบ็ไซต์  http://www.talad.go.th
ตวัอย่างแบบฟอรม์
1.  แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)
2.  แบบค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.9)


