
งานที่ให้บรกิาร การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองคลัง  (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ 1. นางรัชนี เติบกลาง )

2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท)
ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองคลัง วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
ก.ขัน้เตรยีมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ กองคลัง
    เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหน้าตามเกณฑ์ค้างรับ) (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ 1.นางรัชนี เติบกลาง 
  (เดือนกนัยายน) 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท)
๒.ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่าง (ๆเดือนตุลาคม)
๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
(เดือนพฤศจกิายน - เดือนกมุภาพันธ)์
๔. จดัท าหนังสือแจง้ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
เพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินและควรออก
หนังสือเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า (กอ่นเดือนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาท)ี

ข. ขัน้ตอนด าเนินการจัดเก็บ
๑. รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.บ.ท.๕)และ กองคลัง
ตรวจสอความถูก (เดือนมกราคม-เมษายน) (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ 1.นางรัชนี เติบกลาง 
๒.ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษ/ีมีหนังสือ 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท)
แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.บ.ท.๕)

กรณีปกติ
    รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรือช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-เมษายน)

คู่มือส าหรับประชาชน



กรณีพิเศษ
๑.ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๓๐ วนั นับแต่
วนัที่รับแจ้งผลการประเมิน)
     - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-ธนัวาคม)
๒.ผู้รับประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี
     - รับค าร้องอุทรณ์ ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่
(เดือนมกราคม-พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่
(เดือนมกราคม-มิถุนายน)
     - ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (เดือนพฤษภาคม-
กรกฎาคม)
     - รับ าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-ธนัวาคม)
     - ปฏบิัติตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๒  นาท)ี

ค.ขัน้ประเมนิผลและเรง่รดัการจัดเก็บ
๑.ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5) กองคลัง
ภายในก าหนดเวลา (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ 1.นางรัชนี เติบกลาง 
     - เมือ่ใกล้จะส้ินสุดเวลาทีประกาศก าหนดให้ยื่นแบบ 2. นางเกียรติสุดา จิรัฐติกาลกุลเวท)
(ภบท.5) ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ
(เดือนเมษายน-พฤษภาคม)
     - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเถอ)
เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
     - รับช าระภาษี (เดือนเมษายน-กันยายน)
     - ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะๆ
(เดือนกันยายน)

หมายเหตุ
   ในปีต่อไปหากไม่ยื่นแบบอีกให้ด าเนินการตาม
มาตรา ๔๑ (๑)
๒.ยื่นแบบ ภบท.5 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี
   - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ยังไม่ช าระภาษี
     คร้ังที่ ๑  เดือน พฤษภาคม
     คร้ังที่ ๒  เดือน มิถุนายน
   (ด าเนินการให้สอดคล้องกับการแจ้งผลการประเมินภาษี)



     คร้ังที่ ๓ เดือน กรกฎาคม
   - รับช าระภาษีและเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
   - ด าเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึดอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพย์สิน)กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี
   (ระยะเวลาไม่เกนิ ๑  นาท)ี

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน  ๕ นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ
3. โฉนด , นส.3 จ านวน 1 ฉบับ

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  ส านักปลัด ทต.ตลาด
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234  หรือ  เวบ็ไซต์  http://www.talad.go.th

ตวัอย่างแบบฟอรม์


