
งานที่ให้บรกิาร การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ กองช่าง

ขอบเขตการให้บรกิาร
สถานที่ / ชอ่งทางให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร
๑. กองช่าง วนัจันทร์ ถึง วนัศุกร์
โทรศัพท์ : ๐ 4441 5234 (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกา้หนด)
โทรสาร : ๐ 4441 5234 ตั งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไขในการตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน ้ามนั
     ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวนัที่ ๓๑  ธนัวาคมของปีนั นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค้าขอตามแบบ  ธพ.น. ๓ 
พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน๖๐วนัก่อนวนัที่ใบอนุญาตสิ นอายุ
หมายเหต ุ:

ขั นตอนและวิธกีารให้บรกิาร
ขั นตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ
1. ประชาชนยื่นเอกสาร ต่อกองช่าง

 กองช่าง
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 5  นาท)ี (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวขัตตยรัตน์  สงวนสัตย)์
2. เจ้าหน้าที่รับค้าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค้าขอและ กองช่าง
   ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กา้หนด (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ นางสาวขัตตยรัตน์  สงวนสัตย)์
   (ระยะเวลาไม่เกนิ 5  นาท)ี

คู่มือส้าหรับประชาชน

     ๑. หากเห็นวา่ค้าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั นผู้รับค้าขอและผู้
ยื่นค้าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกา้หนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค้าขอ
ด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค้าขอไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กา้หนดผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืน
ค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

     ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกวา่ผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนินการแก้ไขค้าขอ
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั นเรียบร้อยแล้ว

     ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน

     ๔. ทั งนี จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน๗วนันับแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติด
แสตมป์ส้าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ้ากัดกา้หนด



3. นายช่างโยธาพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ  กองช่าง
   ความปลอดภยั - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมีระยะเวลาพิจารณาดังนี (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ คือ 1. นางสาวขัตตยรัตน์  สงวนสัตย์
   - กรณียื่นเร่ืองในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลาพิจารณา 42 วนั 2. นายชัยฤกษ์ ทองตา 3. นายกิตติศักด์ิ  บุญถือ)
   - กรณียื่นเร่ืองในเดือนธนัวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา 72 วนั
4.  นายกเทศมนตรีหรือ
ผู้รับมอบอ้านาจ อนุมัติ กองช่าง
    (ระยะเวลาไม่เกนิ  1  วัน)

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาทั งสิ นไม่เกิน  45   วนั/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
     เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการการต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการน ้ามัน 
พร้อมส้าเนาหลักฐานและลงลายมือชื่อรับรองความถกูต้อง ได้แก่
(1)  ส้าเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน พร้อมรับรองส้าเนา จ้านวน 1 ชุด
(2)  ส้าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส้าเนา จ้านวน 1 ชุด
(3)  ค้าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓) จ้านวน 1 ชุด
(4)  ส้าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ จ้านวน 1 ชุด
(5)  ส้าเนาสัญญาประกันภยัภยัหรือกรมธรรม์ประกันภยัความรับผิดชอบตามกฎหมาย จ้านวน 1 ชุด
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภยัอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  ๓
(6)  อื่นๆ (ถ้าม)ี

ค่าธรรมเนียม
  -  ธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  จ้านวน  200 บาท
  -  ธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน ้ามันเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกา้หนดหลักเกณฑ์วธิกีารและเง่ือนไข
เกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน ้ามันเชื อเพลิงพ.ศ. 2556

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไวข้้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน ได้ที่ เทศบาลต้าบลตลาด  
หมายเลขโทรศัพท์ 0 4441 5234  
เวบ็ไซต์  http://www.talad.go.th
ตวัอย่างแบบฟอรม์
1. ค้าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓)


